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DECRETO. N° 127/2025

“Regulamenta a elaboragcdo do Plano de Contratacoes
Anual - PCA, no ambito do Municipio de NEOPOLIS/SE
para o ano de 2026”

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE NEOPOLIS, ESTADO DE SERGIPE, no uso das
atribuigdes que lhe conferem o artigo 60, inciso IX, da Lei Organica Municipal, ;

CONSIDERANDO:

- a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece Normas Gerais de Licitagdo e
Contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados. do Distrito Federal e dos Municipios;

- a necessidade de planejamento no processo de contrata¢@o publica, trazendo, em seu bojo. a
figura do planejamento como um principio a ser observado;

- que Lei n® 14.133/2021 estabeleceu que a observancia do planejamento nas contratagdes
publicas, através da elaboragdo de Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando racionalizar as
contratagdes, mediante alinhamento do planejamento estratégico e elaboragdo das leis orcamentarias:

- 0 exiguo prazo para adequar todo o sistema logistico do Municipio de Nedpolis nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos e seus regulamentos, estendendo a necessidade de elaboragdo
do Plano de Contratagdes Anual - PCA,

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de Aplicacio
Art. 1°. Ficam regulamentadas as orientagdes e diretrizes para a elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual — PCA no ano calendario de 2026, no 4mbito do Municipio de NEOPOLIS,
visando atendimento a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
Definicdes

Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto serdo adotadas as seguintes defini¢des:

I - Documento de Formaliza¢io de Demanda - DFD: documento que fundamenta o PCA. em
que a unidade administrativa requisitante elabora, informa, evidencia e detalha a necessidade de

contrata¢do ou renovagdo contratual; /
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II - Plano de Contratagdes Anual - PCA: documento que consolida as demandas que a
municipalidade, como um todo, planeja contratar ou prorrogar, no exercicio subsequente ao de sua
elaboragao;

I1I - Setor demandante: unidade administrativa responsavel por identificar a necessidade
de contratac¢@o e/ou renovagdo do bem, servigo ou obra, e a requerer, por meio de DFD;

IV - Ordenador de Despesa: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizadas no &mbito do
orgao.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Diretrizes e Procedimentos

Art. 3°. Cada setor demandante devera analisar e consolidar as suas demandas e informar, por
meio de DFD, tanto as contratagdes de custeio, quanto as de investimento que necessitem ser
realizadas.

§ 1°. O encaminhamento do DFD depende de autorizag¢@o do(s) ordenacor(es) de despesa(s) da
unidade administrativa requisitante, ou de outro servidor formalmente designado.

§ 2°. Serdo registrados no PCA os itens referentes a novas contratagdes e prorrogagdes
contratuais, inclusive em relagdo aos servigos de natureza continuada.

§ 3°. Além das contratagdes e prorrogagdes que pretendam realizar no exercicio subsequente,
acima mencionadas, também serdo incluidas no PCA as contrata¢des diretas, nas hipdteses previstas
nos art. 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e as contratagdes que envolvam
recursos provenientes de empréstimo ou de doagdo, convénios e outros instrumentos de repasse.

§ 4°. Nao sero incluidas no PCA as demandas urgentes e as emergenciais ou calamitosas.
assim entendidas aquelas hipoteses previstas nos incisos VII e VIII do caput art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 4°. Para elaboracio do PCA o setor demandante preencheré e encaminhara o DFD com as
seguintes informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratag@o;
I - descri¢do do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual; <
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IV - estimativa preliminar do valor da contratagio;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo, estabelecido em baixo, médio ou alto,
conforme seja a necessidade administrativa para atendimento do interesse publico;

VII - indicagdo de vinculo ou dependéncia do objeto pretendido com a aquisi¢do de outro bem
ou contratagdo de servigo para que seja determinada a sequéncia em que as contratagdes serdo
realizadas; e

VIII - nome do setor demandante com a identificagdo do responsavel.

CAPITULO III
DA FORMALIZACAO DE DEMANDA, CONSOLIDACAO E ELABORACAQO DO
CALENDARIO DE CONTRATACOES
Formalizac¢io e Consolidacio

Art. 5°. Os setores demandantes deverdo encaminhar os DFD’s devidamente elaborados e
preenchidos, atendidos os requisitos do art. 4° deste Decreto, ao Secretario Municipal de
Administracdo, até o 30/06/2025 (trinta de junho de dois mil e vinte e cinco);

Art. 6°. Encerrado o prazo previsto no art. 5° deste Decreto, o Setor de Administragdo (
auxiliado pelo setor de compras, licitagdes e contratos) deverdo analisar e agregar os documentos de
formalizagdo de demanda, adequando e consolidando as demandas encaminhadas por cada setor
demandante, até o 15/07/2025 (quinze de julho de dois mil e vinte e cinco), para formalizar o
respectivo Plano, e, apds conferéncia, submeter ao exame da Secretaria Municipal de Administragéo,
Secretaria Municipal de Finangas e Controladoria Geral do Municipio .

Art. 7°. Durante o periodo de consolidagdo mencionado no art. 6° deste Decreto, o Setor de
Licitagdes/Administra¢do/Compras, elaborara minuta de Calendario de Contratagdes, por grau de
prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo,
calendario esse que integrard o PCA.

] CAPITULO IV i
DA ANALISE, APROVACAO E PUBLICACAO DO PCA
Anilise

Art. 8°. Até o periodo de 15/07/2025 a 31/07/2025 (quinze a trinta ¢ um de julho de dois e
vente e cinco), a respectiva minuta do plano deverd ser encaminhada pelo Setor de
Compras/Contratagdes/Administragdo para analise pela Secretaria Municipal de Administragdo/ e/ou S /
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Controladoria Municipal e Setor de Licitagdes, de modo a garantir alinhamento com o planejamento
estratégico.

Art. 9°. Constatada a necessidade de alteragdes na minuta do PCA, a Secretaria Municipal de
Administragdo e/ou Controladoria Municipal e Setor de Licitagdes, mediante despacho fundamentado.
devolvera o processo ao Setor de Compras e Contratagdes, indicando, especificadamente, os pontos a
respeito dos quais solicita alteragdes e os pardmetros a serem observados a fim de se promover os
ajustes que entender necessarios para adequagdo do PCA.

Art. 10. A minuta do PCA devera ser analisada pela Secretaria Municipal de Administragao
¢/ou Controladoria Municipal e Setor de Licitagdes até o dia 10/08/2025 (dez de Agosto de dois mil
e vinte e cinco).

Aprovagao

Art. 11. Apos analise pela Secretaria Municipal de Administragdo e/ou Controladoria
Municipal e Setor de Licitagdes, a minuta do PCA serd remetida ao(s) Ordenador(es) de Despesa(s),
até o prazo previsto no art. 10 deste Decreto, para verificagdo e aprovagdo, at¢ o dia 15/08/2025 (
quinze de agosto de dois mil e vinte e cinco).

Paragrafo tinico. O(s) ordenador(es) de despesa (s) poderd(do) reprovar itens constantes do
PCA ou. se necessario, devolvé-lo a Secretaria Municipal de Administracdo e/ou Controladoria
Municipal e Setor de Licitagdes para realizar adequagdes, em conjunto com o Setor de
Compras/Licitagdes e, ainda, o setor demandante, devendo ser observada, por todos, a data limite para
aprovagdo estabelecida no caput deste artigo.

Art. 12. Aprovado o PCA, compete ao Setor de Licitagdes/Administragéo elaborar, de forma
definitiva. o Calendério de Contratagdes previsto no art. 7° deste Decreto, em consonancia com o que
foi aprovado. no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Publicacio

Art. 13. Apos aprovagdo pelo(s) Ordenador(es) de Despesa(s), o PCA, ¢ o Calendario de
Contratagdes dele integrante, devera ser publicado, na forma da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, ao menos, através dos seguintes meios:

I - Diario Oficial do Municipio de Neopolis/SE;

II - Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

111 - Sitio Eletronico do Municipio de NEOPOLIS - SERGIPE;
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CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERACAO DO PCA

Revisio e Inclusdo, Exclusio ou Redimensionamento

Art. 14. Durante o ano-calendario de sua elaboragdo, o PCA podera ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusio ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

I - no periodo de 01 a 10 de setembro de 2025 (primeiro a dez de setembro de dois mil e
vinte cinco), ano de sua elabora¢do, para a sua adequagdo a proposta orgamentdria do 6rgdo ou
entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

IT - nos quinze dias posteriores a publicagdo da Lei Or¢amentaria Anual - LOA, respeitado o
ano-calendario, para adequagdo do PCA ao or¢amento aprovado para aquele exercicio subsequente.

1°. Nas hipoteses de revisdo deste artigo, as modifica¢des no PCA serdo aprovadas pela
) p ; £0, a ¢ P p
autoridade que o aprovou nos prazos previstos nos incisos I e Il do caput.

§ 2°. As revisdes do PCA deverdo ser publicadas na forma do art. 13 deste Decreto a cada
ocorréncia, de acordo e nos prazos previstos nos incisos I e I do caput.

Alteracao

Art. 15. Durante o ano-calendario de sua execug¢do, o PCA podera ser alterado, por meio de
justificativa apresentada pelo responsavel ou interessado pela sua alteragdo, devidamente aprovada
pela autoridade competente que o aprovou.

§ 1° Durante o ano de sua execugdo, o PCA somente poderd ser alterado no caso de contratagdes
emergenciais, recebimento de emendas parlamentares, transferéncias voluntérias, operagdes de
crédito. Superavit financeiro e excesso de arrecadagéo.

§ 2° Alteragdes do PCA por motivos ndo previstos no § 2° deste artigo deverao ser justificados
pela demandante e dependerdo de autorizagdo conjunta da Secretaria Municipal de
Administra¢io/Licitagdo e da Controladoria Municipal.

Parigrafo tinico. A alteragdo do PCA, durante o ano-calendario de sua execugdo, dar-se-a em
decorréncia de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar a sua necessidade, devendo

ser publicada na forma do art. 13 deste Decreto, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a cada ocorréncia.

Art. 16. A aprovagdo da de crédito suplementar poderd ensejar a alteragdo do PCA.
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Art. 17. O Calendario de Contratagdes serd atualizado, e publicado, pelo Setor de
Licitagdes/Secretaria de Administracdo sempre que houver alteragdo do PCA.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DO PCA
Compatibiliza¢io da Demanda

Art. 18. Durante a execugdo do PCA, a Secretaria de Municipal de Administragdo e/ou
Controladoria Municipal e Setor de Licitagdes observardo se as demandas encaminhadas constam no
plano vigente.

§ 1° As demandas constantes no PCA serdo formalizadas em processo de contratagdo e
encaminhadas Setor de Licitagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data de
contratagdo pretendida, sempre observado o Calendario de Contratagdes.

§ 2° As demandas que ndo constarem no PCA poderdo ensejar a sua alteragdo., caso
justificadas, observado o disposto no art. 15 deste Decreto, se forem aprovadas pelo(s) Ordenador(es)
de Despesa(s).

§ 3°. Os setores demandantes poderdo, mediante justificativa, solicitar o cancelamento de
demandas constantes no PCA, ou solicitar a modificagdo da data programada para contratagdo,
observado o disposto no art. 15 deste Decreto, desde que devidamente aprovado pelo(s) Ordenador(es)
de Despesa(s).

Relatoérios de Riscos e Final

Art. 19. A partir de (més — junho do ano-calendario de execugdo do PCA, o Setor de Licitagdes,
Secretaria Municipal de Administragdo elaborara relatérios de riscos refzrentes a provavel nido
efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano até o término daquele exercicio.

§ 1°. O relatorio de riscos tera frequéncia minima (bimestral) e sua apresentag¢do devera ocorrer,
no minimo, nos meses de (observar o més de inicio — art. 18 e a frequéncia deste artigo) de cada ano.

§ 2°% O relatorio de que trata o §1° serd encaminhado a Secretaria Municipal de
Administra¢do/Controladoria Municipal e Setor de Licitagdes para adogdo das medidas de corregio
pertinentes.

Art. 20. Ao término do ano de vigéncia da execugdo do PCA, no prazo de até 60 (sessenta dias
— [observar o prazo do 2° periodo de revisdo), sera elaborado relatorio final para as contratagdes
planejadas e ndo realizadas, onde serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugio, e, se
permanecerem necessarias, subsidiardo e poderdo ser incorporadas ao plano de contratagdes referente
ao ano subsequente.
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Paragrafo tinico. Somente poderdo ser incorporadas ao Plano de Contratagdes Anual do ano
subsequente as contratagdes planejadas e ndo realizadas por motivos de impropriedade ou
incapacidade absoluta, sendo que aquelas ndo executadas por falta de planejamento ou desidia nio
seriam consideradas necessarias e, assim, ndo deverdo integrar o referico PCA imediatamente
posterior.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes Gerais

Art. 21. A Prefeita Municipal podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto
e disponibilizar informag¢des adicionais, sendo os casos omissos deliberados de acordo com a
legislacdo vigente e a Controladoria editar Instru¢gdes Normativas auxiliando e orientando quando se
achar necessario. |

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.
§ 1°. Os editais publicados ap6s a data de entrada em vigor deste Decreto poderdo ser adequados
aos termos do mesmo, se regidos pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei n°® 10.520, de 17

de julho de 2002, e pela Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de 2011.

§ 2° As licitagdes cujos editais tenham sido publicados e regidos pela Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 deverdo, necessariamente, observar o disposto neste Decreto.

Art. 23. O cronograma de orientagdo para elaboracdo do PCA, e suas ag¢des, constardo de
Anexo a este Decreto.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nedpolis (Se), 15 de maio de 2025.
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ANEXO
ACAO SETOR DATA/PERIODO
SRRt S D 0 Setor Demandante Até 30/06/2025
Demandas
Adequagdo e Consolidagdo de
Demandas Setor de Compras/Contratagdes
e 1°a 15/08/2025

Elabora¢do de Minuta do
Calendario de Contratagdes

Setor de Licitagdes

Encaminhamento da Minuta do
PCA

Setor de Compras/Contratagdes

A partir de 1° até
15/07/2025

Analise da Minuta do PCA

Secretaria Municipal de
Administragdo e Controladoria
Municipal e Setor de Licitagdes

De 15 A 30/07/2025

Verificagdo e aprovacdo da Minuta
do PCA

Ordenador(es) de Despesa(s)

05/08/2025

Elaborag¢do do Calendario de
Contratagdes

Setor de Licitagdes/Planejamento

Prazo maximo de 15
(dias ) dias, a partir de
15/08/2025

Reviséo — 1° periodo/Proposta
Orgamentaria

Secretaria Municipal de
Administra¢do e/ou Controladoria
Municipal e Setor de Licitagdes

De 1°a 10/09/2025

Revisdo — 2° periodo/Aprovagdo da
LOA

Secretaria Municipal de
Administragdo e/ou Controladoria
Municipal e Setor de Licitagdes

Nos quinze dias
posteriores a
publicagédo da LOA,
respeitado o ano-
calendario

Publica¢@o do PCA Definitivo

Secretaria Municipal de
Administra¢@o e/ou Controladoria
Municipal e Setor de Licitagdes

Imediatamente apos os
quinze dias relativos
ao 2° Periodo de
Revisdo, respeitado o ;

ano-calendario |
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